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»Das will ich auch wissen!“ — Kapitel 4

Einer Outlook-Gruppe weitere
Computer hinzufligen
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Uberblick tiber dieses Dokument

Diese Kenntnisse mdchten wir Thnen vermitteln

Dieses Dokument ist dazu gedacht, Ihnen zu erlautern, wie Sie die Einrichtung der Synchronisation von
Outlook-Daten iber SYNCING.NET fortsetzen. Dabei geht es darum, einer Outlook-Gruppe weitere
Computer hinzuzufuigen. Zwischen den Computern in dieser Outlook-Gruppe werden dann Outlook-
Daten (z.B. E-Mails, Kontakte, Notizen, Termine oder Aufgaben) mit Hilfe von SYNCING.NET abgegli-
chen.

Nehmen Sie bitte dieses Dokument zur Hand, wahrend Sie SYNCING.NET installieren und konfigurie-
ren, denn in Verbindung mit der Programmoberflache haben Sie hier eine Schritt-fir-Schritt Anleitung.

Diese Kenntnisse empfehlen wir

e Allgemeine Windows Anwenderkenntnisse
¢ Bedienung und Konfiguration von Microsoft Outlook

AuBerdem ist es empfehlenswert, die vorherigen Kapitel dieser Dokumentations-Reihe zu lesen.
Wenden Sie sich bei Fragen bitte direkt an unseren Support.

Gut zu wissen ...

@ Die in diesem Dokument beschriebene Vorgehensweise filhren Sie bitte auf allen Computern
durch, die zu der jeweiligen Outlook-Gruppe hinzugeftigt werden sollen.

@ Auf allen zu synchronisierenden Computern muss SYNCING.NET gestartet werden und online
sein. Ansonsten findet keine Ubertragung der Beitrittsdaten des Computers statt, auf dem die
Outlook-Gruppe erstellt wurde. Die benétigten Daten sind nicht auf einem SYNCING.NET Ser-
ver gespeichert, sondern auf dem Computer, auf dem die Outlook-Gruppe erstellt wurde.

& Alle Computer, die in die Outlook Synchronisation eingebunden werden, sollen wéhrend der
Einrichtung der Synchronisation nach Mdglichkeit im selben lokalen Netzwerk (LAN) betrieben
werden. Wenn die Computer nur tiber das Internet verbunden sind, kann die Ubertragung der
Beitrittsdaten sehr lange (Stunden bis Tage) dauern. Bricht der Prozess ab, muss er komplett
neu gestartet werden.

@ Auch wenn die Outlook-Daten Ihrer Computer unterschiedlich sind, findet zuerst immer die
Ubertragung der Beitrittsdaten des Computers statt, auf dem die Outlook-Gruppe erstellt wurde.
Anschliel3end kdnnen Sie bereits vorhandene Outlook-Daten aus einem Sicherungsordner her-
aus zusatzlich in den synchronisierten Outlook-Ordner kopieren.

& Vielleicht haben Sie in der Vergangenheit einfach die Outlook Datendatei (PST Datei) von ei-
nem Rechner zum anderen kopiert oder planen dies zu tun. Diesen Vorgang unterstitzt SYN-
CING.NET nicht. Das Programm muss die einzelnen Outlook-Daten erst einmal ,.kennenlernen®.
Dazu muss jedes einzelne Outlook Element (E-Mail, Aufgabe, Termin, etc.) entsprechend vor-
bereitet und programmtechnisch auf die anderen Computer tbertragen werden.


http://www.syncing.net/de/support/kontakt.html
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Die Einrichtung der Outlook Synchronisation fortsetzen und weitere
Computer hinzuflgen

Sobald Sie die Outlook-Gruppe auf dem ersten Computer erstellt haben, erscheint auf allen Computern,
die dazu eingeladen wurden eine Meldung, die auf diese Einladung hinweist. Sie kdnnen dort ,Abbre-
chen® wahlen, um die Einladung spater anzunehmen oder ,Annehmen®, um direkt mit der Einrichtung
fortzufahren.

Bei Verwendung der Business Edition oder der Manager Edition erscheint die Einladung auf allen Com-
putern die lhrem Nutzerkonto angehéren und allen Computern die Sie explizit Gber deren E-Mail Adres-
se zur Outlook-Gruppe eingeladen haben. Bei Verwendung der Personal Edition werden nur Computer
eingeladen, die in Ihrem eigenen Nutzerkonto angemeldet wurden. Die Synchronisation mit anderen
SYNCING.NET Nutzerkonten ist in der Personal Edition nicht mdglich.

So nehmen Sie die Einladung zu einer Outlook-Gruppe an
Fall A - Das Meldungs-Popup erscheint auf dem Computer der hinzugefligt werden soll

Sobald die Meldung ,Sie wurden von [Name des Einladenden] zur Outlook-Gruppe [Name] eingeladen®
erscheint, klicken Sie auf ,Annehmen®.

= Es erscheint nun der Dialog ,Sie sind eingeladen einer Outlook-Gruppe beizutreten: [Name]*

Fall B — Das Meldungs-Popup erscheint nicht mehr

Offnen Sie in diesem Fall SYNCING.NET, wéahlen den Reiter Outlook und klicken dort hinter dem Na-
men der Outlook-Gruppe auf ,Beitreten”

= Es erscheint nun der Dialog ,Sie sind eingeladen einer Outlook-Gruppe beizutreten: [Name]*

Beitritt zu einer Outlook-Gruppe durchfuhren und Erstibertragung der Outlook-Daten

Dialog , Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten: [Name]*

Im ersten Dialog dieser Gruppe werden der Name der Outlook-Gruppe und der SYNCING.NET
Benutzer-Name des Computers angezeigt, der die Outlook-Gruppe erstellt hat (Falls die Out-
look-Gruppe von einem Computer aus demselben Nutzerkonto erstellt wurde, wird kein Name
angezeigt).

Klicken Sie auf ,Weiter* um den Beitritt fortzusetzen.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten: [Name]*

Der zweite Dialog zeigt an, ob die zum Beitritt erforderlichen Outlook-Daten vom einladenden
Computer bereits erstellt wurden und von dort Gbertragen werden kénnen. Wurden diese Daten
noch nicht erstellt, erhalt der einladende Computer automatisch die Aufforderung die Daten zu
erzeugen. Um die Ubertragung zu starten klicken Sie auf ,Fertig*

Die Beitrittsdaten werden nun Uber das Netzwerk vom einladenden Computer auf den eingela-
denen Computer Ubertragen. Im SYNCING.NET Hauptfenster unter dem Reiter ,Outlook® wird
der Fortschritt der Ubertragung in %-Schritten angezeigt.

& Die Beitrittsdaten werden nach der Erstellung auf dem Computer gespeichert, der die Outlook-
Gruppe erstellt hat. Sie werden nicht auf SYNCING.NET Servern gespeichert.
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Die empfangenen Outlook-Daten in das lokale Outlook importieren lassen

Nachdem die Beitrittsdaten vollstandig empfangen wurden, erscheint eine Popup-Meldung mit folgen-
dem Inhalt; ,Die Daten firr die Outlook-Gruppe [Name] sind nun heruntergeladen. Sie kénnen die Daten
jetzt importieren.“ Sollte diese Meldung nicht mehr erscheinen, 6ffnen Sie SYNCING.NET, wéhlen den
Reiter Outlook und klicken dort hinter dem Namen der Outlook-Gruppe auf ,Importieren®

Klicken Sie auf ,iImportieren”, um den Vorgang fortzusetzen und die Beitrittsdaten in Ihr Outlook einfi-
gen zu lassen.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]®

Der Dialog ,Wéahlen Sie das Outlook-Profil, aus dem Sie Outlook-Ordner (z.B. Posteingang,
Kalender und Kontakte) synchronisieren méchten:® ist optional und erscheint nur sofern Sie
mehrere Outlook-Profile angelegt haben.

Sie kdnnen hier das Profil wahlen, welches zur Synchronisation verwendet werden soll.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]*

Der Dialog ,Wabhlen Sie die Outlook-Datendatei, aus der Sie Outlook-Ordner (z.B. Postein-
gang, Kalender und Kontakte) synchronisieren mdchten:* ist optional und erscheint nur sofern
Sie im ausgewahlten Outlook-Profil mehrere Outlook-Datendateien angelegt haben.

Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Outlook-Datendatei zur Synchronisation verwendet werden
soll. In aller Regel ist ,Personliche Ordner” die aktive Outlook-Datendatei.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]*

Der Dialog ,Wahlen Sie, wohin die Outlook-Ordner importiert werden sollen:“ gibt Ihnen die
Madglichkeit zu entscheiden, in welche Outlook-Ordnerstruktur die zu importierenden Daten
Ubertragen werden.

»Neue Outlook-Ordner® erméglicht Ihnen eine neue Unterordnerstruktur in Outlook er-
stellen zu lassen ohne lhre bisherigen Ordner und Daten zu beeinflussen.

»Bestehende Outlook-Ordner* Uibertragt die Daten in die bereits existierende Outlook-
Ordnerstruktur. Zuvor werden die vorhandenen Daten dieser Outlook-Ordner in Siche-
rungsordner verschoben. Dadurch sind diese Daten nach wie vor vorhanden und kon-
nen bei Bedarf von Hand in die Synchronisation Ubertragen werden (die konkrete Vor-
gehensweise wird im nachsten Abschnitt beschrieben).

Klicken Sie auf ,Weiter“ um fortzufahren.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]*
Der nachste Dialog ist ein Hinweis zum Ablauf des Import. Nachdem Sie die Erlauterungen ge-
lesen haben, klicken Sie auf ,Weiter‘ um fortzufahren.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]*

Es folgt nun ein Fortschrittsbalken der den Verlauf des Import anzeigt. Je nach Datenmenge
dauert dieser Vorgang unterschiedlich lange.

Dialog ,Sie sind eingeladen, einer Outlook-Gruppe beizutreten:[Name]*

Der letzte Dialog informiert Sie dartiber, dass Sie der Outlook-Gruppe erfolgreich beigetreten
sind. Klicken Sie auf ,Fertig“ um den Beitrittsvorgang abzuschlie3en.
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Wie Sie bereits vorhandene Outlook-Daten nach dem Erstimport ebenfalls in die Synchronisati-
on einbinden

Wenn Sie Outlook bereits auf unterschiedlichen Computern verwenden, ist davon auszugehen, dass
auf den einzelnen Computern bereits unterschiedliche Outlook-Daten vorhanden sind.

SYNCING.NET gleicht diese Unterschiede nicht automatisch aus. Diese Aufgabe bleibt Ihnen als An-
wender vorbehalten. Nur der Anwender ist in der Lage, eindeutig zu klaren, welche Daten als Duplikate
zu interpretieren sind und welche nicht.

Um lhnen die Zusammenfihrung zu erleichtern, werden bereits vorhandene Outlook-Daten vor dem
Import der Beitrittsdaten in Sicherungsordner verschoben. Die Sicherungsordner erkennen Sie am Préa-
fix ,Backup_*“ gefolgt vom Namen der SYNCING.NET Outlook-Gruppe.

Diese Funktion spielt natirlich nur eine Rolle, wenn Sie in ,Bestehende Outlook-Ordner* importieren.
Sofern sie in ,Neue Outlook-Ordner” importieren bendétigen Sie keine Sicherungsordner, da die vorhan-
dene Ordnerstruktur nicht verandert wird.

Nachdem die Beitrittsdaten vollstandig importiert wurden und die Synchronisation erfolgreich eingerich-
tet ist, kdbnnen Sie die gesicherten Outlook-Daten manuell in die synchronisierten Ordner Ubertragen
und dadurch ebenfalls synchronisieren.

Am Einfachsten geht dies, wenn man die Outlook-Elemente (E-Mails, Termine, etc.) mit der Maus vom
Sicherungsordner in den synchronisierten Ordner verschiebt oder kopiert. Zum Kopieren halt man zu-
satzlich zur linken Maustaste auch die Strg-Taste gedriickt. Sie erkennen den Kopierprozess an dem
kleinen ,+“ neben dem Mauszeiger.
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Spezielle Begriffe in diesem Dokument

SYNCING.NET Benutzer-Name

Der SYNCING.NET Benutzer-Name dient zusatzlich zur E-Mail Adresse, zur Identifikation des SYN-
CING.NET Benutzerkontos und den dort angemeldeten Computern. Er wird im SYNCING.NET Haupt-
fenster hinter dem griinen Kugelsymbol angezeigt.

Beitrittsdaten

Die sogenannten ,Beitrittsdaten® oder ,initialen Daten®, sind die zur Synchronisierung bereitgestellten
Outlook-Daten des Computers, auf dem Sie eine Outlook-Gruppe erstellt haben. Diese Daten werden
auf alle weiteren Computer Ubertragen, die der Outlook-Gruppe beitreten. So wird eine gemeinsame

Datenbasis definiert, von der aus die Synchronisation starten kann.

Erstibertragung der Outlook-Daten

Die Erstubertragung der Outlook-Daten findet nach dem Beitritt zu einer Outlook-Gruppe statt. Hierbei
werden die Beitrittsdaten von dem Computer der die Outlook-Gruppe erstellt hat, direkt auf einen Com-
puter Ubertragen, der der Outlook-Gruppe beigetreten ist.



